
山西中医学院公务出差审批单

  年    月    日

	申请人
	　
	所在  部门
	　
	同行人
	　

	出差事由
	
	出差性质
	会议性/非会议性

	出差地点
	　
	申请     交通工具
	　

	出差起止时间
	从    年   月   日起至    年   月   日止，共  天。

	差旅费预算
	

	经费开支项目
	

	部门负责人审核
	

	分管校领导审批　
	

	分管财务副校长或校长审批
	

	财务预算审核
	

	备   注
	


注：1. 差旅费预算包括城市间交通费、住宿费、生活补助费、会议（务）费、           

       培训费等。

     2. 公务出差审批单必须在出差前审批完毕，凭审批单办理报销手续。
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